Zarzadzenie Nr 34/2023
Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu
z dnia 10 pazdziernika 2023 roku

w sprawie zasad sporzadzania i wydawania dyploméw ukonczenia studiow i suplementu
do dyplomu w Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu

Na podstawie art. 23 ust. 1, ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo

o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r., poz. 742 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co

nastepuje:

§1

1. Dyplom ukonczenia studiow w Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu sporzadza Biuro
ds. Studenckich.

2. Zasady postepowania przy sporzadzaniu duplikatu dyplomu ukonczenia studiow
lub suplementu do dyplomu okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

1.  Suplement do dyplomu sporzadza Biuro ds. Studenckich, z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

2. Punkt 4. 3 suplementu do dyplomu w zakresie dotyczacym odbytych studiéw w ramach
Programu Erasmus wypetnia Instytutowy Koordynator USOS.

3. Punkt 6.1 suplementu do dyplomu wypehia pracownik dziekanatu.

4. Instrukcja wpisoOw do suplementu do dyplomu stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§3

1. Papier do suplementu pokryty jest giloszem wedtug wzoru: gilosz stanowi siatka w kolorze
brazowym - nr pantone 480, o wymiarach 297x210 mm, grubo$¢ linii 0,567 pkt,
przesunietych wzgledem siebie o kat 5°.

2. Suplement do dyplomu oraz jego odpisy w lewym goérnym narozniku zszyte s3 dwoma
nitami ,,typ 44” w kolorze ztotym, potozonymi wzgledem siebie w odlegtosci 2 cm.
Pierwszy nit posadowiony od gornej oraz lewej krawgdzi dokumentu w odleglosci 1 cm.

3. Strony zadrukowane dokumentu piecz¢towane sg mokrg pieczecia urzedowa ANS
w Elblagu odpowiednio:

- 0 $rednicy 20 mm - na pierwszej stronie pieczg¢ umieszczona w lewym goérnym rogu,
przy podwdjnym zszyciu kart nitami. Kolejne strony (za wyjatkiem strony przedostatniej)
opieczetowane w zewngtrznych gornych naroznikach, tworzac odbicie lustrzane.

- 0 $rednicy 36 mm — na przedostatniej stronie suplementu, w miejscu przeznaczonym na
pieczec urzedowa.

4. Data sporzadzenia suplementu musi by¢ zgodna z datg wydania dyplomu.

§ 4
1. Absolwent Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu, w terminie 30 dni od dnia ukoficzenia

studiow, otrzymuje dyplom ukonczenia studidéw wraz z suplementem do dyplomu oraz:

1) dwa odpisy dyplomu ukonczenia studiow i suplementu do dyplomu w jezyku polskim,
o ile nie ztozy dodatkowego wniosku, o ktérym mowa w ust. 5;

2) w przypadku ztozenia do dnia ukonczenia studiow wniosku, o ktorym mowa w ust. 5,
jeden odpis dyplomu ukonczenia studiow 1 suplementu do dyplomu w jezyku polskim,
a drugi odpis:
a) dyplomu w jednym z jezykdéw obcych: angielskim, francuskim, hiszpanskim,

niemieckim, rosyjskim;



b) suplementu do dyplomu w jezyku angielskim.

2. Uczelnia wydaje nieodptatnie, na wniosek studenta lub absolwenta, dodatkowy odpis
dyplomu ukonczenia studiow lub odpis suplementu do dyplomu, w jezyku polskim lub
odptatnie w jezyku obcym, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 w terminie 30 dni od dnia
ztozenia wniosku.

3. Dyplom ukonczenia studiow, suplement do dyplomu oraz ich odpisy, zawierajace btedy
lub omyiki, podlegaja wymianie z urzedu lub na pisemny wniosek absolwenta. Nowy
dyplom ukonczenia studiow, suplement do dyplomu oraz ich odpisy sa wystawiane
z aktualng datg i podpisywane przez aktualnie urzedujacego rektora.

4.  Wydanie dyplomu ukonczenia studiow lub suplementu do dyplomu, w przypadku o ktorym
mowa w ust. 3, odbywa si¢ za zwrotem dyplomu ukonczenia studiow lub suplementu do
dyplomu podlegajacego wymianie wraz z ich odpisami.

5. Wzor wniosku o wydanie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i ust. 2, okre$lony
jest w zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§5

1. Dyplom ukonczenia studiow, suplement do dyplomu oraz ich duplikaty i odpisy wydawane
sa absolwentowi osobiscie albo, na jego pisemny wniosek, osobie posiadajacej
pelnomocnictwo.

2. Pelnomocnictwo, o ktéorym mowa w ust. 1, powinno zawieraé potwierdzenie
autentycznosci podpisu osoby upowazniajagcej dokonane w obecno$ci pracownika
dziekanatu lub przez notariusza, chyba, ze upowaznienie zostato sporzadzone w postaci
elektronicznej 1 zostalo opatrzone kwalifikowanym podpisem -elektronicznym lub
podpisem zaufanym.

3. Dyplom ukonczenia studidéw oraz suplement do dyplomu, a takze ich odpisy, na
wniosek absolwenta, moga by¢ wystane poczta na pisemnie wskazany przez absolwenta
adres, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

§6
Traci moc zarzadzenie Nr 64/2021 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Elblagu
z dnia 17 grudnia 2021 r. w sprawie zasad sporzadzania i wydawania dyplomow ukonczenia
studiow 1 suplementow do dyplomu w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Elblagu.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

dr inz. Jarostaw Niedojadlo, prof. uczelni



